Tipus de contracte: Contracte de subministrament negociat sense publicitat (imports superiors o iguals a 18.000 € fins a 60.000 € sense IVA)
Els contractes negociats impliquen que el responsable de la compra (el cap del projecte) convida a un mínim de 3 empreses a formular una oferta en base a la informació que a continuació s’haurà d’indicar. Aquestes faran les seves ofertes una vegada tramitat l’expedient i el responsable escull l’oferta més adequada.

Per tal d’omplir algun dels punts que s’indiquen a continuació és convenient tenir un coneixement previ de les condicions (econòmiques, garantia i lliurament) habituals que fan les empreses que poden optar a subministrar l’objecte del contracte.  

Dades necessàries per omplir l’expedient i fer els tràmits:

Descripció de l’objecte del contracte

Títol del contracte: 

(Descripció en una frase curta de l’objecte a contractar. Ex: Camió amb grua hidràulica incorporada)

     
Justificació de la necessitat: 

(Objectiu que es pretén aconseguir amb l’adquisició de l’objecte. Ex: Camió per al transport de totes les substàncies perilloses del grup de recerca fins a camp de proves del laboratori de Química situat a Mas Pep amb una grua hidràulica que faciliti la seva col·locació dins del magatzem.) 

     
Característiques tècniques de l’objecte del contracte:

(Breu enumeració de les característiques bàsiques que ha de tenir el suministrament objecte del contracte per a realitzar l’objectiu que motiva l’adquisició. Ex: Motor diesel, Possibilitat d’afegir remolc, braç hidràulic amb motor elèctric i comandament a distància, amb capacitat per moure pesos de com a mínim 4 tones, ....) 

     
Dades de l’empresa i persona de contacte:

La nova normativa obliga a fer una invitació formal a les empreses per a que presentin les ofertes. Aquest tràmit s’ha de fer segons les normes de la llei de contractes (Llei 30/2007). Aquest tràmit ho fa directament la Secretaria del Departament.
Empresa 1:

Nom empresa      
Persona de contacte      
Nº telèfon o adreça correu electrònic      
Empresa 2:

Nom empresa      
Persona de contacte      
Nº telèfon o adreça correu electrònic      
Empresa 3:

Nom empresa      
Persona de contacte      
Nº telèfon o adreça correu electrònic      
Aspectes econòmics

Projecte/s que financen la compra:

     
Preu total:  

(Indicar si l’import és amb o sense IVA, i si hi haurà altres despeses associades –costos d’instal·lació, transport etc ...-)  

     
Forma i termini de pagament:

(Un únic pagament o fraccionat i amb quin temps des de la arribada del material –no és possible fer pagaments efectius el dia de lliurament-. A més es recomanable que passi un temps prudencial per assegurar-se que l’objecte es troba en les condicions pactades). 

     
Condicions de lliurament i garantia

Termini de lliurament: 

(Un cop signat el contracte quan es preveu que portaran l’objecte de contracte. En els contractes negociats aquest tipus de condicions és convenient pactar-les amb l’empresa amb qui s’està més interessat contractar )

     
Període de garantia: 

(En els contractes negociats aquest tipus de condicions és convenient pactar-les amb l’empresa amb qui s’està més interessat contractar )

     
Altres condicions

Altres característiques importants:

(Indicar altres aspectes no consignats abans i  que es considerin necessaris per a la formulació adequada de la oferta. Ex: L’empresa haurà d’incloure en l’oferta un curs per aprendre a manipular el braç hidràulic,...) 

     
